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Utbildning

Miljoledningssystem
ISO 14000
Introduktion Certifikat
Gemensamma bestammelser skall Godkédnda deltagare som genomfort hela

tillampas i samband med offentlig
upphandling i EU. Det innebér att foretag
kunniga i hur man gor affarer med
offentlig sektor far tillgang till denna
enorma inre marknad som ar 2002 inom
EU uppskattades till 9000 miljarder kronor
och den svenska marknaden som
uppskattas till ca 700 miljarder !

Mal

Programmet syftar till att ge dig och ditt
foretag strategier och metoder for att pa
ett sdkert sitt genomfdra och vinna
offentliga affarer.

Metod

Teoretiska moment varvas med praktiska
ovningar, “learning-by-doing”, hela tiden
med det enskilda foretaget i fokus.

Analys

For att fa en uppfattning om férmégan att
lyckas i den offentliga marknaden gor vi
tillsammans med er en situationsanalys.
Den beskriver foretagets nuldge och egna
forutsattningar att genomfora offentliga
affarer.

Resultat

Under programmets gang skall
deltagande foretag ha gatt igenom
samtliga forutsattningar och i mojligaste
man ocksa ldmnat minst ett offentligt
anbud.

Genomforande

Programmet genomfors under 2 - 4
manader fordelat pa 3 heldagsseminarier
och eget arbete med individuell
handledning av erfarna konsulter. Teori
omsdtts i praktik, baserat pa ditt foretags
verklighet.

processen far ett certifikat utfardat av
Exportrddet som bevis pa sin kompetens.

Natverk

Uppldagget innebar att du och ditt foretag
traffar och samverkar med andra i samma
situation. Det har visat sig att detta ger
manga av deltagarna nya och véardefulla
branschoverskridande affarskontakter.
Mer &n 200 foretag har genomgatt
programmet med mycket bra resultat.

Vem vinder sig utbildningen till
Utbildningen vander sig sédljande personal

och affarsutvecklare 1 mindre och
medelstora foretag som vill na den
offentliga marknaden i Sverige eller

utomlands.

Konsultstod

Genom hela programmet har ni tillgng
till en erfaren upphandlingskonsult som
coach och handledare.

Verktyg och IT-stod

Vi har etablerat samarbete med
marknadens alla aktOrer for
bevakningstjanster av offentliga

upphandlingar, tex. Opic och
Anbudsjournalen och dr uppkopplade via
internet mot dessa tjanster under
utbildningen.

Arbetsmaterial
Ett  omfattande
dokumentation ingar pa CD-ROM och via
projektets webbplats. Uppdatering av
materialet sker kontinuerligt och ger dig

arbetsmaterial och

ytterligare stod i ditt fortsatta arbete.

Tidsdtgang

Gemensamma arbetsmoten - 3 heldagar
Eget arbete med konsultstdd efter behov
Processtid 2 -4 manader
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Kursinnehall
Programmet ar uppdelat i fyra separata

avsnitt och kan genomfodras som en helhet
med slutmalet att uppna certifieringsnivan
eller i wvalfria delar for att ©6ka din
kompetens och som ger dig och ditt
foretag storre mojligheter att vinna

offentliga kontrakt.

Steg 1:

SITUATIONSANALYS ( pa foretaget)
Som ett forsta steg gor vi om sa Onskas
tillsammans med er en analys av
foretagets grundldggande forutsittningar
och marknadsposition vad galler den
offentliga marknaden, nationellt och
internationellt. =~ Normal tidsatgang for
analysen dr en halv konsultdag och da
ingar dven en skriftlig rapport som bildar
underlag for det fortsatta arbetet.

Steg 2: INTRODUKTIONSDAG

e Den offentliga kunden.

e Regelverk (LOU ).

e EU-direktiv.

e Kommunikation med myndighet.
Problemstallningar.

e Internationella och nationella anbud.

e Offentlighet och 6verprovning.

e Bevakning av upphandlings-
marknaden.

e Attsokai databaser.

Steg 3: UNDERLAG och ANBUD

e Egna forutsédttningar och
marknadsforutsadttningar.

e Affarsprocessen i det egna foretaget
med fokus offentlig marknad.

e Forfragningsunderlaget.

e Analys av upphandlarnas krav.

e Kriterier for utvardering.

e Krav pa leverantor.

e Praktiskt anbudsarbete.

e Checklistor.

e Vanliga fel i anbuden.

e Kontrakt och avtal.

Steg 4: REDOVISNING
e FOretagspresentationen.

¢ Redovisad séljprocess och
organisation.

e Valda verktyg for s6kning och
bevakning av upphandlingar.

e Vart anbud och affarsanalys.

¢ Kvalitetssdkring.

e Uppfdljning och utvardering.

e Summering och certifiering.

e Gastforeldsning.

Foreldsarna

Kursen ges av foreldsare med spets-
kunskap, stor erfarenhet och god
pedagogisk formaga. Samtliga foreldsare
har praktisk konsulterfarenhet och kan
bidra med exempel fran verkliga
situationer.

Kursavgift

Pris per deltagare ar 1.900 kr per dag.
Konsulthjalp bokas efter behov.

I avgiften ingadr dokumentation och
verktyg for bevakning av upphandlingar.

Kursutvirdering

I slutet av utbildningen genomfdrs en
kursutvardering, vars resultat ligger till
grund for fortlopande forbéttring av
kursen. Vid foretagsinterna kurstillfdllen
skickas en sammanstallning av
kursutvarderingarna till bestdllaren som
en bekriftelse pa uppnatt resultat.

Mer information och anmailan
Kontakta Sten Ronnbom

tel. 0703-526765, 031-933797

e-mail sten@mclead.se

eller ga in pa www.mclead.se
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